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Postepowanie zakupowe numer: 07 pazdziernik 2026

PKN/2/003858/26
Instrukcja do Zapytania Ofertowego

ORLEN Spotka Akcyjna z siedzibg w Plocku, 09-411 Plock, ul. Chemikow 7, wpisana do
Rejestru Przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy
dla Lodzi-Srodmiescia w Lodzi XX Wydziat Gospodarczy — Krajowego Rejestru Sadowego
pod nr KRS: 0000028860, NIP: 774-00-01-454, REGON: 610188201, Nr BDO: 000007103,
kapitat zakladowy (wptacony w catosci): 1.451.177.561,25 zt, bedaca czynnym podatnikiem
podatku VAT, zwana dalej ,,Zamawiajagcym”,

zaprasza do ztozenia Oferty na przedmiot Zapytania:

ZAKUP I DOSTAWA WRAZ Z WNIESIENIEM 35 SZT METALOWYCH SZAF
NARZEDZIOWYCH

ORLEN Spétka Akcyjna
Siedziba w Ptocku: ul. Chemikéw 7, 09-411 Ptock, tel. +48 24 256 00 00
Whpisana do Krajowego Rejestru Sagdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla todzi-Srédmiescia w todzi
XX Wydziat Gospodarczy pod numerem 0000028860
NIP 774 00 01 454, BDO 000007103, kapitat zaktadowy/kapitat wptacony: 1 451 177 561,25 zt
www.orlen.pl
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1. PRZEDMIOT ZAPYTANIA

Przedmiotem postepowania jest ZAKUP I DOSTAWA WRAZ Z WNIESIENIEM 35 SZT
METALOWYCH SZAF NARZEDZIOWYCH zgodnie ze specyfikacja techniczng
stanowigcej Zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego dla ORLEN S.A. Z wybranym

Dostawcg zostanie podpisana przez ORLEN S.A umowa jednorazowa OWZ.

2. TERMIN REALIZACJI

Termin dostawy: 7 - 8 tygodni od dnia otrzymania umowy, lecz nie pdzniej niz do 31.12.2026

3. ZLOZENIE OFERTY

Ztozenie oferty odbywa si¢ w sposob elektroniczny za posrednictwem Platformy Connect.
Oferta przestana inng droga (np. pisemng lub za posrednictwem poczty elektronicznej) nie
beda rozpatrywane i uwzgledniane podczas postepowania.

Oferta musi by¢ kompletna i przygotowana z uwzglgednieniem wszystkich informacji
podanych w Zapytaniu Ofertowym.

Jezykiem Oferty powinien by¢ jezyk polski.

W celu przejscia do sktadania Oferty, nalezy zalogowac si¢ na konto Dostawcy na Platformie

Connect i wybra¢ odnosnik: IR >

3.1. CZESC FORMALNA

Spetnienie wymagan formalnych poprzez ztozenie formalnych o$wiadczen na Platformie
Connect.

UWAGA: Brak spelnienia okre$lonych wymagan formalnych moze spowodowac
wykluczenie

Oferenta z dalszego etapu wyboru Dostawcy, z zastrzezeniem jak ponizej. Oferent jest
zobowigzany do zalgczenia wszystkich potwierdzonych w systemie Connect dokumentéw do
oferty.

Oferent moze zosta¢ dopuszczony do dalszego etapu postepowania warunkowo, w przypadku

zgtoszonych uprzednio minimalnych odstepstw od wymagan formalnych.

3.2. CZESC MERYTORYCZNA

W ramach czg$ci merytorycznej prosimy o:
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Zalaczenie w kryterium ,,Spetienie warunkow technicznych, w tym kompletnos¢ 1 zgodnos¢
oferty z wymaganiami ORLEN":
a) Pelna oferta techniczna wraz z wizualizacja/rysunkiem
b) Potwierdzenie wykonania petnego zakresu wg przygotowanej specyfikacji technicznej
¢) Udzielenie 60 miesi¢gcznej gwarancji
d) Potwierdzenie terminu realizacji - 7 - 8 tygodni od dnia otrzymania umowy, lecz nie

p6zniej niz do 31.12.2026.

3.3. CZESC HANDLOWA

W ramach oferty handlowej prosimy o wpisanie na Platformie Connect w kryterium ,,Cena”
netto:

- w kryterium ,,Cena” netto: cen¢ jednostkowa netto przedmiotu zakupu uwzgledniajaca
cato$¢ kosztow realizacji zamowienia (w tym koszt dostawy, montazu)

- terminu platno$ci w zakresie 45-60 dni kalendarzowych od momentu wptynigcia faktury do
ORLEN S.A.

Jest to jedyne miejsce, w ktérym powinny zosta¢ podane ceny. Przedstawiona w ofercie cena

musi zawiera¢ wszystkie koszty Oferenta zwigzane z realizacja przedmiotu zakupu.

Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem 1 ztozeniem oferty ponosi Oferent i nie
przysluguje mu prawo roszczenia o zwrot tych kosztow. Niezaleznie od wynikéw
postepowania, ORLEN S.A. nie bedzie odpowiedzialny ani dluzny w jakikolwiek sposéb,
w odniesieniu do kosztow lub strat poniesionych przez Oferenta w zwigzku z

przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajacy moze, wedlug wlasnego uznania, w kazdym czasie przed udzieleniem
zamoOwienia, wykluczy¢ Oferenta z procesu zakupowego i/lub odrzuci¢ jego oferte, w
przypadku, gdy Oferent lub zaproponowani przez niego dostawcy lub podwykonawcy oferuja

produkt lub ustuge pochodzaca z panstwa trzeciego, przez ktore nalezy rozumie¢ panstwo:

. inne niz panstwo cztonkowskie Unii Europejskiej, lub

. inne niz panstwo bedace strona Porozumienia Swiatowej Organizacji Handlu (WTO)
w sprawie zaméowien rzadowych, lub
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. inne niz panstwo bedace strong umowy mie¢dzynarodowej z UE, ktora gwarantuje

wzajemny i rowny dostep do rynku zamdwien publicznych.

Zamawiajacy niezwtocznie powiadomi Oferenta o jego wykluczeniu i/lub odrzuceniu jego
Oferty, a Oferentowi nie bedg przystugiwac jakiekolwiek roszczenia wobec Zamawiajgcego z

tego tytutu.

Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Oferent. Niezaleznie
od wynikéw postepowania, ORLEN S.A. nie bedzie odpowiedzialny, ani dluzny w
jakikolwiek sposéb, w odniesieniu do kosztoéw lub strat poniesionych przez Oferenta w

zwigzku z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

Preferowana forma negocjacji handlowych bedzie aukcja elektroniczna.

4. TERMIN OFERTOWANIA

Termin rozpoczgcia oraz zakonczenia skladania ofert jest podany na stronie Zapytania

Ofertowego na Platformie Connect.

5. WYMAGANE DOKUMENTY

W Ofercie sktadanej za posrednictwem Platformy Connect nalezy umiesci¢ wszystkie
dokumenty wskazane w poszczegolnych kryteriach jako obowiagzkowe (tj. kryteria oznaczone
ikong spinacza z czerwong gwiazdka @&

Do pozostatych kryteriow, dla kt(')rych dodanie zatacznikow jest opcjonalne (tj. kryteria
oznaczone ikong samego spinacza), nalezy je doda¢ w przypadku gdy z tresci kryterium
wynika, ze dotyczy ono danego Oferenta.

UWAGA: kazdy z dokumentoéw powinien odnosi¢ si¢ kryterium do ktorego jest zalaczany.
W szczegbdlnosci niedopuszczalne jest umieszczenie jakiejkolwiek informacji cenowej lub
handlowe; w dokumentach dotaczanych do kryteriow formalnych i1 merytorycznych — w
przypadku wystgpienia takiej sytuacji Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odrzucenia

Oferty bez jej rozpatrzenia.

6. WYMAGANE INFORMACJE

W Ofercie sktadanej za posrednictwem Platformy Connect nalezy umiesci¢ odpowiedZ na
kazde zprzedstawionych kryteriow poprzez wybranie odpowiedniej opcji (TAK/NIE),
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uzupehienie informacji liczbowej (ceny, terminy ptatnosci) lub tekstowej — zaleznie od

wskazanego w systemie rodzaju kryterium.

7. DODATKOWE WYJASNIENIA I PYTANIA OFERENTOW

W trakcie biegu terminu na ztozenie Oferty, kazdy z Oferentow ma prawo zglaszaé
dodatkowe pytania dotyczace Zapytania Ofertowego. Pytania musza by¢ kierowane za
posrednictwem Platformy Connect za posrednictw: Przejdz do Pytari i Odpowiedzi >
UWAGA: Zaréwno w temacie, jak 1 w tresci zadawanych pytan lub dotgczanych do nich
dokumentow, niedopuszczalne jest umieszczanie informacji pozwalajacych zidentyfikowac
firmg¢ zadajaca pytanie.

Na podstawie zadanych pytan Zamawiajacy przygotuje jednolita informacje zwrotng — taka
samg dla wszystkich oferentow. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odmowy udzielenia

odpowiedzi na przestane pytania bez podania przyczyny.
8. WARUNKI ZAPYTANIA OFERTOWEGO

8.1. OCENA OFERT

Oceny Ofert dokonuje powolany w tym celu Zespdt po stronie Zamawiajgcego.
Cztonkowie Zespolu w oparciu o ztozone Oferty dokonuje ich oceny na podstawie
ustalonych przed publikacja Zapytania kryteridéw zaleznie od przypisanych im wag. Zasady
oceny 1 wag kryteriow pozostaja informacja poufng Zamawiajacego, ktora nie jest
udostegpniania Oferentom.
Spotka niezwtocznie powiadomi oferentow o wyniku postgpowania albo o zamknigciu
postepowania bez dokonania wyboru.
Proces oceny Ofert jest przeprowadzany szeregowo, w kolejno nastepujacych po sobie
etapach:

l)werytfikacja i ocena informacji i dokumentéw formalnych

2)weryfikacja i ocena informacji i dokumentoéw merytorycznych

3)weryfikacja i ocena informacji i dokumentéw handlowych
Oznacza to, ze w trakcie oceny formalnej Zespot nie posiada wgladu do czesci
merytorycznej i handlowej oferty. W trakcie oceny merytorycznej Zespdt nie posiada

wgladu do czesci handlowej ofert.
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Na kazdym etapie procesu Oceny Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uruchomienia za
posrednictwem platformy Connect procesu dopytania o uzupetnienie, korekte lub
aktualizacj¢ cze$ci formalnej, merytorycznej lub handlowej Ofert.
Do realizacji przedmiotu Zapytania Ofertowego zostanie wybrany Oferent, ktorego Oferta
w najwickszym stopniu spelniajacy kryteria ORLEN S.A pod wzgledem formalnym,
merytorycznym i handlowym. Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi oferentéw o wyniku

Zapytania albo o jego zamknigciu bez dokonania wyboru Oferty.

9. ZASTRZEZENIA I KLAUZULE ZAMAWIAJACEGO

Obowigzujace w trakcie Zapytania Ofertowego zastrzezenia i klauzule Zamawiajacego
zostaly przedstawione na stronie Zapytania Ofertowego na Platformie Connect. W celu

zapoznania si¢ z ich pelng trescig nalezy wybra¢ odnos$nik ,,Pokaz wiecej”.

10. POZOSTALE WARUNKI I INFORMACJE

Wszystkie informacje niezbedne do zlozenia Oferty, w tym dokumenty i wymagania
formalne, merytoryczne i handlowe, zostaly przedstawione na stronie Zapytania

Ofertowego na Platformie Connect.

11. PRZEDSTAWICIEL ZAMAWIAJACEGO ODPOWIEDZIALNY ZA PROCES
ZAKUPOWY

Osobg odpowiedzialng za przeprowadzenie procesu zakupowego ze strony Obszaru Zakupoéw
ORLEN S.A. jest:

Natalia Gruber

Mtodszy Specjalista

Dziat Centralnych Zakupow Taktycznych

natalia.gruber@orlen.pl

o +48 24 202 29 83

[J +48 885 534 053
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12. LISTA ZALACZNIKOW

12.1. FORMALNE

e Ogoblne Warunki Zakupu Towaréw oraz Zakupu Towardw i Swiadczenia Ustug
o Kodeks postepowania dla Dostawcow

o Klauzula antykorupcyjna

e Klauzula sankcyjna

e Polityka upominkowa

e Regulamin i polityka prywatnos$ci Platformy zakupowej Connect
e Oswiadczenie o Beneficjencie Rzeczywistym

e Wz6r porozumienia o e-fakturach

o Wyciag z Instrukcji o Ruchu Osobowym

o Wyciag z Wytycznych do organizacji Ruchu Osobowego

e Wytyczne do organizacji ruchu materiatowego

e Instrukcja o ruchu materiatowym

o Polityka ochrony praw cztowieka w Grupie Kapitatowej ORLEN
e Klauzula MAR

12.2. MERYTORYCZNE

e Zalacznik nr 1 — Specyfikacja techniczna
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